附件1

公务员年度考核优秀等次比例审核表

（        年度）
	单位编制数
	
	单位实有人数
	
	领导成员（含地方党委管理的非领导成员）公务员人数
	
	参加扶贫

公务员人数
	
	未参加考核公务员人数
	

	优秀等次申报比例
及其提高/降低的原因
	                                   （相关依据材料请另附后）

	实际参加考核人数（因扶贫队员单列优秀指标，此栏不含）
	
	优秀等次申报人数
	

	
	参加一线防控人数
	
	
	一线防控人员
优秀等次申报人数
	

	呈报单位意见
	主管单位意见
	公务员主管部门意见

	     （盖章）
      年  月  日
	       （盖章）
        年  月  日
	      （盖章）
      年  月  日


注：1．“单位编制数”填写本单位行政编制及参照公务员法管理的事业编制总数；“单位实有人数”填写本单位公务员或参照管理人员总数；本单位如有因援派或挂职锻炼等原因未参加本单位考核的，请在“未参加考核公务员人数”中填写人数，并提供具体情况（可体现在花名册中）；“实际参加考核人员数”不含县级以上地方各级党委管理的非领导成员公务员。因扶贫队员单列优秀指标，此栏也不含。
    2.参加一线防控人员，是指各级新冠肺炎疫情防控领导小组成员单位中直接参加疫情防控工作和各级机关派驻企业指导复工复产的公务员等，单位在审核优秀等次比例时，需提供相关佐证材料。
    3.优秀等次申报人数=（实际参加考核人数－参加一线防控人数）×优秀等次比例＋一线防控人员优秀等次申报人数；一线防控人员优秀等次申报人数=参加一线防控人数×30%

    4.此表一式两份，报公务员主管部门审核盖章后，返回呈报单位一份。

附件2

公务员年度考核登记表

（    年度）
	姓名
	
	性　别
	
	出生
年月
	

	政治
面貌
	
	任现职
时间
	

	单位及
职务（职级）
	

	从事或
分管工作
	

	个

人

总

结
	签名：                 年     月     日

	参加脱产
培训情况
	

	主管领导
评语和考核
等次建议
	签名：                 年     月     日

	机关负责人
或考核委员会意见
	签名：                 年     月     日

	本人意见
	签名：                 年     月     日

	未确定等次

或不参加考

核情况说明
	盖章或签名：             年     月     日

	公务员主

管部门意见
	　　　　　　　盖  章:             年   月     日


中共岳阳市委组织部制

附件3

公务员年度考核工作备案登记表

（　　　　年度）

呈报单位（盖章）：                   主管单位（盖章）：              　　  填报时间：   年   月　日

	项   目
	应参加考核人员总数
	实际参加考核人员数
	未参加考核人员数
	考核结果
	奖励情况
	备注

	
	
	
	
	优秀
	称职
	基本称职
	不称职
	不定等次
	嘉奖
	记三等功
	

	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	内设机构负责人
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	其他人员(含扶贫队员等)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表一式二份，报公务员主管理部门审核签章后，返回呈报单位一份，作为兑现年度考核有关待遇的依据。扶贫队员、一线防控人员、受党纪政纪处分、新录用公务员、病事假超过半年以上、在政务服务中心（窗口）工作的公务员要在备注栏分别注明。
附件4

公务员年度考核花名册

（　　　　年度）

呈报单位（盖章）：    填报时间：　年  月  日    编办实名制科室(盖章) :    公务员主管部门备案（盖章）:     

	序号
	姓  名
	部门及职务职级
	出生

年月
	参加工作年月
	考核情况
	奖励
	处分
	备注

	
	
	
	
	
	优秀
	称职
	基本称职
	不称职
	不定等次
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.审核优秀等次比例时需报送一份，“考核情况”和“奖励”栏可暂不填写(需经编办实名制科室盖章)；因扶贫队员优秀指标单列，且参加一线防控人员单独核算优秀比例，请填写此表时，在备注栏注明；另外受党纪政纪处分、新录用公务员、病事假超过半年以上、在政务服务中心（窗口）工作的公务员也要在备注栏特别注明。
      2.考核结果备案时需报送一式二份(不需经编办实名制科室盖章)，要如实填写“考核情况”、“奖励”和“处分”情况。经公务员主管理部门审核签章后，返回呈报单位一份，作为兑现年度考核有关待遇的依据
附件5

岳阳市公务员奖励审批表

	姓 名
	
	性 别
	
	出生年月
	

	民 族
	
	政治

面貌
	
	文化

程度
	
	参加工

作时间
	

	职 务（职级）
	
	职务工资
	
	级别工资
	

	拟授何奖励
	

	曾受何奖励
	

	主

要

事

迹
	


	主

要

事

迹
	

	所在单位

意    见
	                      年   月   日 （盖章）

	上级主管

机关意见
	                      年   月   日 （盖章）

	公务员主管

部门审核意见
	                     年   月   日 （盖章）

	批准机关

意    见
	                     年   月   日 （盖章）

	奖励证书编号
	
	奖章编号
	


说明：本表也适用于实施参照公务员管理单位工作人员的奖励审批，双面打印。
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附件6

公务员连续三年年度考核优秀拟记三等功人员花名册

（     年度）

填报单位（盖章）：                 填报时间：     年   月   日               审批部门（盖章）
	序号
	姓名
	性别
	出生年月
	身份证号码
	文化程度
	部门及职务（职级）

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


附件7

事业单位年度考核优秀比例审核表

（        年度）
	单位编制数
	
	单位实有人数
	
	领导成员（含地方党委管理的非领导成员）人数
	
	参加扶贫

人数
	
	未参加考核人数
	

	优秀等次申报比例
及其提高/降低的原因
	                                   （相关依据材料请另附后）

	实际参加考核人数（因扶贫队员单列优秀指标，此栏不含）
	
	优秀等次申报人数
	

	
	参加一线防控人数
	
	
	一线防控人员
优秀等次申报人数
	

	呈报单位意见
	主管单位意见
	组织或人社部门意见

	     （盖章）
      年  月  日
	       （盖章）
        年  月  日
	      （盖章）
      年  月  日


注：1．“单位编制数”填写本单位事业编制总数；“单位实有人数”填写本单位事业人员总数；本单位如有因援派或挂职锻炼等原因未参加本单位考核的，请在“未参加考核人数”中填写人数，并提供具体情况；“实际参加考核人员数”不含县级以上地方各级党委管理的非领导成员公务员；因扶贫队员单列优秀指标，此栏也不含。
    2.参加一线防控人员，是指各级新冠肺炎疫情防控领导小组成员单位中直接参加疫情防控工作和各级机关事业单位派驻企业指导复工复产的人员等，单位在审核优秀等次比例时，需提供相关佐证材料。
    3.优秀等次申报人数=（实际参加考核人数－参加一线防控人数）×优秀等次比例＋一线防控人员优秀等次申报人数；一线防控人员优秀等次申报人数=参加一线防控人数×30%

    4.此表一式两份，报组织或人社部门审核盖章后，返回呈报单位一份。

附件8

事业单位年度考核登记表

	工作单位
	
	姓 名
	
	性 别
	

	学   历
	
	政治面貌
	
	出生

年月
	

	年   度
	
	职务
	
	职称
	

	职位名称
	
	职位代码
	
	参加工作时间
	

	主  考

管  核

领  组

导  织

或  评

本  定

单  意

位  见
	签 名：

年    月    日

	上  审

级  定

组  意

织  见
	年     月     日


	政  部

府  门

人  意

事  见
	年    月    日



	年 度
	
	职务
	
	职称
	

	职位

名称
	
	职位代码
	

	主  考

管  核

领  组

导  织

或  评

本  定

单  意

位  见
	签 名：

年    月    日

	上 审

级 定

组 意

织 见
	年    月    日
	政 部

府 门

人 意

事 见
	年    月    日


	年 度
	
	职 务
	
	职 称
	

	职位名称
	
	职位代码
	

	主  考

管  核

领  组

导  织

或  评

本  定

单  意

位  见
	  签 名：

年    月    日

	上  审

级  定

组  意

织  见
	年    月    日
	政  部

府  门

人  意

事  见
	年    月    日

	年 度
	
	职  务
	
	职 称
	

	职位名称


	
	职位代码


	

	主  考

管  核

领  组

导  织

或  评

本  定

单  意

位  见
	签 名：

年    月    日

	上 审

级 定

组 意

织 见
	年    月    日
	政 部

府 门

人 意

事 见
	年    月    日


中共岳阳市委组织部 岳阳市人力资源和社会保障局制

附件9

事业单位年度考核工作备案登记表

（    年度）
 填报单位（盖章）：                                                  填报时间：      年    月   日

	项   目
	应参加

考核人

员总数
	实际参加考核人员数
	未参加考核人员 数
	考核情况
	审核意见
	备注

	
	
	
	
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格
	不定

等次
	
	

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	管理人员
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业技术人员
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	工勤人员
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：1.因扶贫队员优秀指标单列，且参加一线防控人员单独核算优秀比例，请在备注栏内特别说明；另外受党纪政纪处分、病事假超过半年以上、在政务服务中心（窗口）工作的人员也要在备注栏特别注明。
2.此表一式两份，报组织或人社部门审核签章后，返回呈报单位一份，作为兑现年度考核有关待遇的依据。
附件10

事业单位人员年度考核花名册

（  年度）
填报单位（盖章）：               填报时间：      年    月   日          组织或人社部门备案（盖章）              

	序号
	姓  名
	出生

年月
	参加工作年月
	身份证号码
	部门及职务
	考核情况
	奖励
	处分
	备注

	
	
	
	
	
	
	优秀
	合格
	基本合格
	不合格
	不定等次
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


注：此表在备案时报送一式两份，报组织或人社部门审核签章后，返回呈报单位一份，作为兑现年度考核有关待遇的依据。扶贫队员、一线防控人员、受党纪政纪处分、病事假超过半年以上、在政务服务中心（窗口）工作的人员也要在备注栏特别注明。




